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Créer votre équipe en tant que médecin référent 

Conditions 
� Pour créer une équipe, un médecin doit être engagé ou accrédité et  ne pas déjà faire partie 

d’une équipe, 
� Le médecin à l’origine de la demande de création est identifié comme référent et les autres 

médecins sont identifiés comme membres de l’équipe, 
� Une équipe a un et un seul référent, 
� Pour entrer dans une équipe un médecin doit être invité par le réfèrent ou faire une demande 

d’entrée dans l’équipe et ne doit pas être en période de bilan, 
� La composition de l’équipe est validée par l’expert de l’organisme agrée, 
� Une fois que l’équipe est accréditée, seul des médecins accrédités pourront la rejoindre, 
� La composition de l’équipe ne peut pas être changée en phase de bilan de l’équipe. 

 

Initier la demande  
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1. Identité et lieux d’exercice 

                                            

 

 

Nom de l’équipe  : 

 Ne doit pas être déjà existant  
 Doit respecter la structuration suivante : 

«Nom de l’OA-A»- N° 

Message d’invitation  : il sera présenté 
aux médecins qui seront invités à rejoindre 
l’équipe ou à ceux qui en feront la 
demande.  

Aide à la recherche d’établissement :  
1. Renseigner le critère de recherche au 
choix (N° FINESS, Nom établissement) 

2. Lancer la recherche 

3. Sélectionner les lignes  

4. Ajouter la sélection dans ma liste 

2 

1 

1 

2 
3 4 

Liste de mes établissements : 
Par défaut l’établissement du référent 
s’affiche. Si l’établissement ne correspond 
pas à celui de l’équipe,  

1. Cliquer sur la croix pour supprimer 
l’établissement  

2. Ouvrir : «Aide à la recherche des 
établissements»  

 

1 
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Composition de l’équipe  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Proposer des nouveaux membres  : 

 Les équipes doivent être uniquement 
constituées des médecins de votre 
spécialité.  

 Par défaut, le créateur de l’équipe en 
devient le référent. Il a un contact 
privilégié avec l’expert de l’OA tout au 
long du processus.  

 Suite aux ajouts, chaque médecin est 
invité à rejoindre l’équipe. Un mail 
automatique lui est envoyé pour 
l’informer 

Sélectionner les nouveaux membres  : 

 Renseigner un ou plusieurs champs 
nécessaires à la recherche 

 1. Lancer la recherche  
  
 2. Vérifier le Nom du médecin/cocher 

pour le sélectionner 
  
 3. Proposer à rejoindre l’équipe 
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2. Questionnaire de création d’équipe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Questionnaire de création d’équipe à 
remplir 
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3. le programme applicable 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Déclaration d’évènements  : 

L’expert de l’OA devra déterminer le 
nombre d’événements à déclarer en 
fonction de la taille de l’équipe et du 
Référentiel risque de la spécialité 

Liste des recommandations et des 
activités : 

Elles sont sélectionnées par défaut 

La mise à jour des recommandations se 
fait de la même manière que dans le cadre 
d’un programme individuel 

 Cliquer sur « mettre à  jour la liste  » 
 Pour afficher les autres recommandations 

de l’OA que vous pouvez sélectionner 

 

Mise à jour des listes  

Cliquer sur « Ajouter la sélection dans 
mes choix  »  

Pour faire basculer des éléments du 
tableau des éléments proposés au tableau 
des éléments sélectionnés 
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4. Soumission de la demande à l’expert  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Soumission de la demande à l’expert de 
l’OA : 

 Cet onglet résume l’ensemble des 
éléments renseignés dans les onglets 
précédents. 

 Le référent peut joindre un document et 
laisser un commentaire à destination de 
l’expert de l’OA avant de soumettre la 
demande d’équipe. 

 La demande d'équipe peut être soumise 
à l'expert de l’OA même si tous les 
membres n'ont pas encore accepté de 
rejoindre l'équipe. Toutefois, ce point sera 
pris en compte par l'expert de l’OA lors 
de l'analyse de la demande. 


